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חיפוש טקסט

חלון "חיפוש בספרים" משמש לאיתור טקסט מסוים בתוך מאגר הספרים שבתקליטור.
פתיחת חלון ה"חיפוש" מתבצעת ע"י הקשה על F3 במקלדת, או לחיצה על כפתור "חיפוש" בסרגל הכלים, או דרך התפריט: "חיפוש" > "חיפוש". 
לקבלת עזרה בהפעלת מערכת החיפוש יש ללחוץ על הכפתור "עזרה" שבתוך חלון החיפוש.

לקבלת עזרה בניהול תוצאות החיפוש יש לבחור, לאחר קבלת תוצאות החיפוש, בתפריט: "עזרה" > "חלון נוכחי".חיפוש, החיפוש כרגע מוגבל, 
במסך החיפוש מופיעה לשונית "לפי סדר א-ב" בלשונית זו ניתן לבחור באילו ספרים נרצה לחפש וכן ניתן לרשום את שם הספר במשבצת הראשונה – זה יעביר אותנו אל הספר המבוקש. 

עיון בספרים

חלון "עיון בספרים" משמש לדפדוף בספרים ולפתיחת טקסט ש'כתובתו' (=מיקומו בספרים) ידועה; וכן לחיפוש מאמר מסוים.

פתיחת חלון ה"עיון" מתבצעת ע"י הקשה על F4 במקלדת, או ע"י הכפתור: "עיון" שבסרגל הכלים, או דרך התפריט: "טקסט" > "עיון בספרים".
לקבלת הסבר מפורט על אופן השימוש ב"עיון בספרים", יש לפתוח תחילה את חלון ה"עיון" ולאחר מכן לבחור בתפריט: "עזרה" > "חלון נוכחי".
במקרה שבו אנו מעוניינים לפתוח ספר מסויים במהירות (וללא פתיחת התקיה שבו נמצא הספר)  נוכל ללחוץ על כרטיס "רשימת הספרים"  ולהקליד בתיבת החיפוש את שם הספר.
תפריט ראשי, כפתורים ומקשי קיצור

תפריט ראשי (שורת הכרטיסיות העליונה) 

קובץ 

שמירה לקובץ – פותח את חלון השמירה (כקובץ טקסט). 

הדפסה – פותח את חלון אפשרויות ההדפסה.
העתקה ללא קידוד – מעתיק את הטקסט הפתוח באותו רגע אל לוח החיתוך, לצורך הדבקה במעבד תמלילים, ללא הוראות של סוגי גופנים או צבעים, או התאמה למעבד תמלילים כלשהו. 

העתקה  – מעתיק את הטקסט הפתוח באותו רגע אל לוח החיתוך, לצורך הדבקה במעבד תמלילים. לצורך העתקה זו, המערכת משתמשת בנתונים שהמשתמש הגדיר בחלון הדפסה (למשל: האם לשמור על סוגי הגופנים, או לאיזה מעבד תמלילים לבצע התאמה). 

יציאה – סיום העבודה במערכת. 

חיפוש 

חיפוש בספרים – פותח את החלון המאפשר להקליד מילים לחיפוש, ולבחור באפשרויות השונות של החיפוש. 

רשימת תוצאות – מציג את חלון רשימת תוצאות החיפוש, ומאפשר לבחור הצגת התוצאות של אחד המאגרים. 

תוצאות המאגר הבא – כאשר החיפוש התבצע על מספר מאגרים, מציג את התוצאות של המאגר הבא ברשימה. 

תוצאות המאגר הקודם – כאשר החיפוש התבצע על מספר מאגרים, מציג את התוצאות של המאגר הקודם ברשימה. 

טקסט 

עיון בספרים – פתיחת חלון ובו רשימת הספרים הנמצאים בתקליטור ("עץ המאגרים"). באמצעות חלון זה ניתן לדפדף באופן ידני אל כל המאמרים שבתקליטור ולהציג את תוכנם. 

קטע הבא – מדפדף להמשך הטקסט 

קטע קודם – מדפדף לקידמת הטקסט.
התוצאה הבא – מדלג אל התוצאה הבאה של החיפוש. 

התוצאה הקודמת – חוזר אל התוצאה הקודמת של החיפוש. 

איתור בטקסט – חיפוש מילה בתוך הטקסט הפתוח באותו רגע. 

אתר את הבא – מחפש את המופע הבא של אותה מילה בטקסט הפתוח באותו רגע. 
פתח חלון הערות – פתיחת חלון נפרד לעיון בהערות שוליים שבמאמרים.

תצוגה 

סרגל כלים – מאפשר להציג או להסתיר את שורת (סרגל) הכפתורים. 

שורת מצב – מאפשר להציג או להעלים את השורה בתחתית החלון הראשי, המציגה את שם המאגר הנוכחי, והודעות נוספות. 

אפשרויות – פותח חלון המאפשר לבחור גופנים שונים, צבעים, ועוד. בלשונית כללי ניתן לשנות שפת ממשק, בחירת חלון מפרשים, הסרת הניקוד, ועוד.בלשונית תקליטורי ישנה אפשרות לבחור במעבד תמלילים רצוי לשימוש. 
שמירת תצורה – שומר את התצורה הנוכחית כגון גדלי גופן ותנאי החיפוש. כברירת מחדל המערכת שומרת את התצורה באופן אוטומטי. תפריט זה מיועד למי שביטל את השמירה האוטומטית בחלון "אפשרויות". 
כלים 

הסטוריה – פותח חלון עם רשימת כל הטקסטים שנפתחו בתוכנה מאז הפעלתה (לפי תאריך וכתובת המאגר), ומאפשר פתיחה חוזרת מהירה אליהם. שמירה אוטומטית של ההסטוריה מתבצעת רק אם סומנה האפשרות הזאת בחלון "אפשרויות". 

שמור חלון נוכחי בהסטוריה – מיועד למי שביטל את השמירה האוטומטית ב"אפשרויות", ומעוניין לשמור את החלון הנוכחי: טקסט או תוצאות חיפוש.
הוספת הערות אישיות – פותח חלון המאפשר לשמור את הטקסט הנוכחי כסימניה, או להוסיף הערות אישיות. 

רשימת הערות אישיות – פותח רשימה של כל ההערות שנכתבו ע"י המשתמש, ומאפשר לחפש בהן, לערוך אותן, ולפתוח את הטקסט הרצוי.
קיימת הערה אישית לטקסט הנוכחי... – פעיל (מואר) רק כשמאמר עם הערת משתמש פתוחים כרגע. פותח את חלון הניהול של אותה ההערה.

חלון 

פרישת החלונות – כברירת מחדל כל חלון נפתח במערכת לגודלו המקסימאלי. המעבר בין החלונות מתבצע ע"י הקשה על הלשונית המתאימה בשורת הלשוניות מעל החלונות. אם מעדיפים לראות את כל החלונות הפתוחים על המסך, "פרישת החלונות" תקטין את הגודל, כך שחלונות הכותרות והתקצירים יופיעו בתחתית המסך, וחלונות הטקסט מעליהם.- מקש קיצור Shift+F2.
סגור – סוגר כל חלונות הטקסט – סוגר את כל חלונות הטקסט הפתוחים, ומשאיר את חלון הכותרות והתקצירים. 

סגור הכל – סוגר את כל החלונות הפתוחים. 

עזרה 

כללי – מציג את קובץ העזרה המלא בחלון התוכנה. 

עזרה בקובץ PDF - פותח קובץ עזרה מעוצב, לקריאה בתוכנת Acrobat Reader. 
עזרה בקובץ html – פותח קובץ תואם לקבצי אינטרנט המופעלים על ידי אקספלורר. או על ידי דפדפן אחר המוגדר כברירת מחדל.

סגירת חלון טקסט פתוח תעשה על ידי לחיצה על האיקס המופיע משמאל בשורת התפריטים (משמאל לעזרה).

סרגל הכלים (שורת הכפתורים)
חיפוש – פותח את חלון החיפוש.
עיון – פותח את עץ המאגרים לדפדוף ולעיון בספרים.

כפתור מידע – כאשר הכפתור מואר נוכל לפתוח טקסט של תאור ספר או קורות חיי מחבר הספר.

הסטוריה – פותח חלון עם רשימת כל הטקסטים שנפתחו בתוכנה מאז הפעלתה (לפי תאריך וכתובת המאגר), ומאפשר פתיחה חוזרת מהירה אליהם.
 תוצאות – מציג את חלון רשימת תוצאות החיפוש, ומאפשר לבחור הצגת התוצאות של אחד המאגרים. לקבלת עזרה בניהול תוצאות החיפוש יש לבחור, לאחר קבלת תוצאות החיפוש, בתפריט: "עזרה" > "חלון נוכחי".
 שמירה – פותח את חלון השמירה (כקובץ טקסט).
 הדפסה – פותח את חלון אפשרויות ההדפסה.
תוצאה+, תוצאה- – מעבר בין מופעי החיפוש בחלון הטקסט המלא (פעיל לאחר בחירת מאמר כלשהו).

מאגר+, מאגר- – מעבר בין מאגרים שונים בתוצאות החיפוש (כאשר החיפוש התבצע ביותר ממאגר אחד מתוך "עץ המאגרים")

קטע+, קטע- – בחלון תקצירים: מעבר בין תוצאות החיפוש שבספרים השונים. בחלון תוצאות מורחבות: מעבר למאמר הבא באותו ספר שבו נמצאה התוצאה.

איתור בטקסט, איתור הבא – איתור מילה מסוימת בתוך הטקסט הפתוח באותו רגע.

סגור ספר – סוגר את כל המאגרים הפתוחים ומשאיר רק את חלון התקצירים פתוח.

סגור הכל – סוגר את כל החלונות של התוכנה, ומשאיר את התוכנה עצמה פתוחה.

מקשי קיצור 

F3 – פותח את חלון החיפוש. 
F4 – פותח את חלון בחירת טקסט להצגה. 

F8 – מדפדף אחורה בטקסט. 

F9 – מדפדף קדימה בטקסט. 

Ctrl+F8 – מדפדף אחורה בתוצאות החיפוש. 

Ctrl+F9 – מדפדף קדימה בתוצאות החיפוש. 

Ctrl+F – מחפש בטקסט הפתוח. 

Ctrl+L – מחפש את המופע הבא בטקסט הפתוח. 
Ctrl+P – פותח את חלון אפשרויות ההדפסה.
Ctrl+C – מעתיק את הקטע הנוכחי אל לוח החיתוך לצורך הדבקה במעבד תמלילים. 
Ctrl+B – מעתיק את הקטע הנוכחי אל לוח החיתוך לצורך הדבקה במעבד תמלילים - ללא קידוד. 

Ctrl+H – פותח את חלון ההיסטוריה. 

Ctrl+E – שומר את החלון הנוכחי בהיסטוריה. 

Ctrl+D – פותח את חלון שמירת מועדפים, והערות אישיות. 

Ctrl+F1 – מציג עזרה לחלון הנוכחי. 
Shift+F2 – פרישת כל החלונות הפתוחים על המסך. (ניתן להציב שני מסכים או יותר במקביל על אותו מסך, במטרה לראותם ביחד. לדוגמה פרק בתנ"ך או דף גמרא ובמסך שני לראות את המפרש שבו ברצונינו לעיין)
קישורים
כאשר טקסט פתוח, ניתן לבחור מילה או מילים ולהקיש על מקש ימני של העכבר. נקבל מספר אפשרויות:

העתקה – מעתיק את הקטע הנוכחי אל לוח החיתוך לצורך הדבקה במעבד תמלילים. 
ניתן לעשות את אותה הפעולה על ידי קצור דרך של: Ctrl+C – מעתיק את הקטע הנוכחי אל לוח החיתוך לצורך הדבקה במעבד תמלילים. 
חיפוש במאגר הנוכחי – בחירה באפשרות הזו תחפש בתוך המאגר שבו נמצא הציטוט המבוקש, אם מחפשים בתנ"ך נקבל את התוצאות בתנ"ך וכדומה.
חיפוש במאגרים המסומנים - בחירה באפשרות הזו תחפש בתוך כל המאגרים הנבחרים במסך חיפוש. שבהם נמצאים הציטוטים המבוקשים.
פתיחת מראה מקום – במידה ואנו בוחרים לפתוח מראה מקום לדוגמה בראשית יא או ברכות ב או שו"ע או"ח א – נוכל לפתוח בצורה זו את הספר במקום המבוקש.
פתיחת מפרשים – במאגר בו יש מפרשים מקושרים ניתן לפתוח את כל המפרשים ברצף על אותו המקור: לדוגמה בראשית פרק א פסוק א – נקבל את כל המפרשים לפסוק זה. פונקציה זו אפשרית לשמוש גם במאגרים: משנה ומפרשים, שס' ומפרשים, בירור הלכה והלכה ברורה, מפרשי השו"ע לאו"ח.

כאשר יש הפנייה לפסוק המצויין בסוגריים או למקור בתלמוד הבבלי או לטור ושולחן ערוך. ניתן לפתוח אותו בלחיצה כפולה המקור או לצבוע את ההפנייה ולפתוח את מראה המקום על ידי לחיצה על מקש ימני של העכבר.
לחילופין  ניתן ללחוץ על כפתור המפרשים והם ייפרסו לנו בראש מסך הטקסט אולם כל אחד יפתח לבד ולא ברצף עם שאר המפרשים.

במסך בו מופיע ספר מצולם – תלמוד בבלי ומשנה תורה לרמב"ם (בגירסה 3 בלבד) ניתן ללחוץ על הלשונית השמאלית ולפתוח את הצילום של הספר. ניתן לבחור בקטע מסוים ולהעתיק אותו עם צרוף המקשים Ctrl+C, קטע זה ניתן להדביק אותו בקובץ של מעבד תמלילים כגון וורד, דוקא רייטר וכדו'.
במסך טקסט של התלמוד הבבלי נוספו: מילון ארמי עברי, מושגים ומידות ומשקלות הם ייפתחו בחלונית קטנה בשעה שנניח את העכבר על המילה המבוקשת. ניתן לבחור ולהעתיק את הפירוש לזכרון של המחשב ולהדביק מידע זה במעבד תמלילים.
               ניתן ללחוץ על הפנייה ל:'משנה תורה לרמב"ם' ול'טור' ו'שולחן ערוך' מתוך המקור של "עין משפט נר מצוה", המופיע בתוך הטקסט של הגמרא או על המקור המופיע בתחתית המסך של התלמוד הבבלי. או לחילופין כשנפתחת חלונית ובה ציון המקור של רמב"ם או טוש"ע בלחיצה כפולה על המקור ניתן לעבור אליו ישירות.
גימטריה – כדי להשתמש בתוכנה זו יש לכתוב את המילים לחיפוש בשדה העליון, ולבחור את האפשרות המבוקשת לאיפיוני החיפוש. כמו כן יש להגדיר את תנאי החיפוש.  במידה ונרצה דילוגי אותיות עלינו לקבוע באיזה דילוג הננו מעוניינים?

לחץ לקבלת איור – כאשר מופיעה הערה זו ניתן ללחוץ ולהגדיל תמונה מצורפת.
בשורת המצב (למטה בתחתית התוכנה) מופיעים: תאריך עברי והגירסה העדכנית של התוכנה (בצהוב), לחיצה כפולה על הגירסה העדכנית תפתח מידע על גירסה זו, וכן מספר המשתמשים המורשים להשתמש בתוכנה. לחיצה כפולה על התאריך העברי תפתח לוח זמני היום ומחר לפי ההלכה, למקומות נבחרים בעולם.
